
Procedimenti amministrativi del Servizio Polizia Locale Commercio  - Ufficio Vigilanza 

N. 

1 

DENOMINAZION

E E OGGETTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIV

A COMPETENTE 

RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE 

PROVVEDIMEN

TO FINALE 

TERMINE DI 

CONCLUSION

E 

EVENTUALE 

OPERATIVITA':DEL 

SILENZIO 

ASSENZO, DEL 

SILENZIO RIFIUTO 

O DELLA 

DICHIARAZIONE DI 

INIZIO DI 

ATTIVITA' 

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E 

MODALITA' DI 

COMUNICAZIONE 

DELL'ESITO DEL 

PROCEDIMENTO 

2 Gestione oggetti 

rinvenuti 

Servizio Associato di 

Polizia Locale 

Bonsignori Flavio P.O. 1 anno e 15 gg. 

dalla 

pubblicazione 

all’Albo Pretorio 

degli oggetti 

rinvenuti(Codice 

Civile artt. 927, 

928, 929) 

SI Polizia Locale- 

Polizia Postale - 

Questura - 

Spazio Comune 

Pubblicazione 

all’Albo Pretorio 

Invio comunicazione 

per posta 

3 

 

Ordinanze sulla 

circolazione stradale 

ed eventi – trasporti 

eccezionali 

Servizio Associato di 

Polizia Locale 

Bonsignori Flavio P.O. 

30 GG No 

Enti  pubblici, 

privati ed Uffici 

Comunali 

In forma scritta 

4 
Comunicazioni tra 

enti di p.g. 

Servizio Associato di 

Polizia Locale 

Bonsignori Flavio P.O. 

60 GG No 

Enti  

pubblici,privati 

organi 

Giurisdizionali 

In forma scritta 

 

 

 

5 

Risposte a istanze di 

privati o di uffici 

pubblici attinenti le 

attività commerciali 

Servizio Associato di 

Polizia Locale 

Bonsignori Flavio P.O. 

60 GG No 

Enti  pubblici, 

privati ed Uffici 

Comunali 

In forma scritta 

6 

Riscontri a richieste 

di accesso ad atti di 

attività di 

videosorveglianza 

Servizio Associato di 

Polizia Locale 

Bonsignori Flavio P.O. 

30 GG No 

Enti  pubblici, 

privati ed Uffici 

Comunali 

In forma scritta 

 



 

 

7 

Autorizzazioni ed 

ordinanze relative 

alla circolazione 

stradale in occasione 

di cantieri 

Servizio Associato di 

Polizia Locale 

Bonsignori Flavio P.O. 

30 GG No 

Enti  pubblici, 

privati ed Uffici 

Comunali 

In forma scritta 

 

 

8 

Gestione attivita’ 

stragiudiziale 

sanzionatoria e 

relativo contenzioso 

Servizio Associato di 

Polizia Locale 

Bonsignori Flavio P.O. 

30 GG No 

Enti  

pubblici,privati 

organi 

Giurisdizionali 

Enti  pubblici, privati 

ed Uffici Comunali 

9 

Accertamenti 

amministrativi e 

notificazioni per atti 

giudiziari 

Servizio Associato di 

Polizia Locale 

Bonsignori Flavio P.O. 

60 GG 

Enti  pubblici, privati ed 

Uffici Comunali 
Enti  pubblici, 

privati ed Uffici 

Comunali 
Enti  pubblici, privati 

ed Uffici Comunali 

10 Acconciatori 

(apertura- 
trasferimento - 

subingresso - 

cessazione) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. Asl - Ragioneria Sportello SUAP 

11 Agenzie d’affari 

(apertura – 

trasferimento – 

subingresso – 

cessazione) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. Asl - Ragioneria Sportello SUAP 

 

 

 

12 Agenzie funebri 

(apertura - variazioni) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 60 giorni Silenzio Assenso Procura - 

Prefettura - ASL 

Rilascio di licenza o 

provvedimento di 

diniego 

13 Apparecchi da gioco 

(inizio - cessazione) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. - Sportello SUAP 

 



 

 

 

14 Attività ricettive 

alberghiere 

(apertura - 

trasferimento - 

modifiche) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. CCIAA - ASL- 

Proovincia 

Prefettura -  

Questura - 

Amm.ne 
Provinciale - Vigili 

del Fuoco  - P.L. 

Sportello SUAP 

 

15 Attività ricettive 

alberghiere 

(subingresso – 

cessazione – 

variazioni) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. CCIAA - ASL- 

Proovincia 

Prefettura -  

Questura - 

Amm.ne 

Provinciale - Vigili 

del Fuoco  - P.L. 

Sportello SUAP 

 

16 Attività ricettive non 

alberghiere (apertura) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. CCIAA - ASL- 

Proovincia 

Prefettura -  

Questura - 

Amm.ne 

Provinciale - Vigili 

del Fuoco  - P.L. 

Sportello SUAP 

 

 

 

 

 

17 

Agriturismo (apertura 

–  subingresso – 

cessazione – 

variazioni) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. CCIAA - ASL - 

Procura - 

Prefettura - 

Amm.ne 
Provinciale 

Sportello SUAP 

 

 

 
 

 

18 Attività ricettive 

all’aria aperta 

(apertura -

trasferimento  - 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. Procura/Prefettura/  

ASL/PL - CCIAA - 

ragioneria- 

Protezione Civile 

Sportello SUAP 



modifiche) 

19 Commercio su aree 

pubbliche in forma 

itinerante 

(inizio attività) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. Procura/Prefettura/  

ASL/PL -CCIAA 
Sportello SUAP 

 

 

 

20 Commercio su aree 

pubbliche in forma 

itinerante 

(subingresso) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. Procura/Prefettura/  

ASL/PM- CCIAA 
Sportello SUAP 

 

 

21 Commercio su aree 

pubbliche in posteggi 

di mercato (inizio 

attività) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 60 giorni dalla 

scadenza del 

termine della 

pubblicazione 

della graduatoria 

S.C.I.A. P.L. – ASL – 

ragioneria - PL - 

autorizzazione e 

occupazione o diniego 

22 Commercio su aree 

pubbliche in posteggi 

di mercato 

(subingresso) 

Settore tecnico Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. Procura – 

Prefettura - PL – 

ASL – ragioneria 

rilascio autorizzazione 

e occupazione o 

diniego 

23 Commercio su aree 

pubbliche 

partecipazione alle 
fiere 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 60 giorni dalla 

scadenza del 

termine della 
pubblicazione 

della graduatoria 

S.C.I.A. P.L. – ASL – 

ragioneria 

rilascio autorizzazione 

eoccupazione o 

diniego 

24 Edicole 

(apertura – 

trasferimento ) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 60 giorni S.C.I.A. P.L. – ASL – 

ragioneria. 

rilascio autorizzazione 

eoccupazione o 

diniego 

25 Edicole 

(subingresso – 

cessazione – 

variazioni) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. P.L. – ASL – 

ragioneria 

rilascio autorizzazione 

eoccupazione o 

diniego 



26 Estetista 

(apertura - 

trasferimento - 

subingresso - 

cessazione) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. ASL - CCIAA – 

ragioneria 
Sportello SUAP 

 

 

 

 

 

 

27 Esercizi di vicinato 

(apertura – 

trasferimento – 

subingresso – 

cessazione – 

variazioni) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. ASL –Del Fuoco – 

C.C.I.A.A. - A 

Inps - Polizia 

Municipale - 

Ufficio Tributi 

Sportello SUAP 

 

28 Forme speciali di 

vendita 

(apertura – 

trasferimento – 
subingresso – 

cessazione – 

variazioni) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. ASL – Procura -  

Prefettura  - 

Questura 

Sportello SUAP 

 

29 Istruttori di tiro Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 60 giorni silenzio assenso Questura - 

Prefettura 

raccomandata A/R 

rilascio licenza  o 

diniego 

 

 

30 

Media struttura di 

vendita 

(apertura – 

trasferimento) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 90 giorni silenzio assenso ASL – Procura -  

Prefettura – 
Questura - Vigili 

del Fuoco – ARPA 

- C.C.I.A.A.  - 

Agenzia Entrate - 

Inps - P.M. - 

Tributi 

notifica rilascio di 

autorizzazione o 
diniego 

31 Media struttura di 

vendita 

Ufficio 
Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. Provincia -ASL – 
Procura -  

Prefettura – 

Presa d’atto e 
trasmissione 

Provincia per 



(subingresso – 
cessazione – 

variazioni) 

Questura - Vigili 
del Fuoco – 

ARPA - 

C.C.I.A.A.  - 

Agenzia Entrate - 
Inps - P.M. - 

Tribut 

Autorizzazione 

 

 

32 

Grande struttura di 

vendita 

(apertura- variazioni 
sostanziali superficie 

vendita) 

Ufficio Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 150 giorni silenzio assenso Provincia -ASL – 

Procura -  

Prefettura – 

Questura - Vigili 
del Fuoco – 

ARPA - 

C.C.I.A.A.  - 
Agenzia Entrate - 

Inps - P.M. - 

Tribut 

Presa d’atto e 

trasmissione 

Provincia per 

Autorizzazione 

 

33 Impianti di 

carburante su area 

privata 

(apertura) 

Ufficio Commercio 

Ufficio Tecnico 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 120 giorni  Agenzia delle 

Dogane - Regione 

Lombardia 

Ecologia - VV.FF. 

- Procura - 

Prefettura - ASL - 

ARPA 

raccomandata A/R 

rilascio di 

autorizzazione o 

diniego 

 

 

34 Impianti di 

carburante su area 

pubblica 

(apertura – modifica 

con autorizzazione ) 

Ufficio Tecnico 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 120 giorni  Agenzia delle 

Dogane - Regione 

Lombardia 

Ecologia - VV.FF. 

- Procura - 

Prefettura - ASL - 

ARPA - Edilizia 
Privata - 

Amministrazione 

Provinciale - Ente 

proprietario della 

strada - P.M. 

raccomandata A/R 

rilascio di 

autorizzazione o 

diniego 



35 Impianti di 

carburante su area 

pubblica 
(subingresso) 

Ufficio Ufficio 

Tecnico SUAP 

 P.O. 30 giorni silenzio assenso Agenzia delle 

Dogane - Regione 

Lombardia 
Ecologia - VV.FF. 

- Procura - 

Prefettura - ASL - 

ARPA - Provincia 

raccomandata A/R 

rilascio di 

autorizzazione o 

diniego 

 

 

 

36 

Impianti di 

carburante su area 

pubblica 

(modifica senza 

autorizzazione ) 

Ufficio Commercio 

Ufficio Tecnico 
SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato comunicazione   

37 Collaudo iImpianti di 

carburante su area 

pubblica e privata 

Settore tecnico Bonsignori Flavio P.O. 60 giorni Autocertificazione 

attestante conformità 

dell'impianto al progetto 

approvato sostitutiva del 

collaudo a tutti gli effetti 

Agenzia delle 

Dogane - Regione 

Lombardia 

Ecologia - VV.FF. 

- Procura - 

Prefettura - ASL - 

ARPA - 

Amministrazione 

Provinciale - Ente 

proprietario della 
strada - P.M. 

raccomandata A/R 

verbale conferenza 

servizi 

 

38 

Noleggio con 

conducente autobus 

(avvio attività) 

Ufficio 

Commercio 
SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 60 giorni silenzio assenso Provincia - Procura 

- Prefettura - 

Motorizzazione 

Civile – C.C.I.A.A. 

raccomandata A/R 

rilascio di 

autorizzazione o 

diniego 

39 Noleggio con 

conducente autobus 

(subingresso – 

cessazione – 

variazioni) 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 60 giorni silenzio assenso Provincia - Procura 

- Prefettura - 

Motorizzazione 

Civile – C.C.I.A.A. 

raccomandata A/R 

rilascio di 

autorizzazione o 

diniego 

40 Noleggio con 

conducente  

autovetture 

Ufficio 
Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 120 giorni dalla 

pubblicazione 

della graduatoria 

 Commissione 

concorso - 

Provincia - Procura 

- Prefettura - 

raccomandata A/R 

rilascio di 

autorizzazione o 

diniego 



(avvio attività) Motorizzazione 

Civile – C.C.I.A.A. 

41 Noleggio con 

conducente 

autovettura 

(subingresso – 

cessazione – 

variazioni) 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. Immediato S.C.I.A. Provincia - Procura 

- Prefettura - 

Motorizzazione 

Civile – C.C.I.A.A. 

raccomandata A/R 

rilascio di 

autorizzazione o 

diniego 

 

42 

Ordinanze 
ingiunzione sanzioni 

ai sensi della Legge 

689/81 

Ufficio 
Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 5 anni dal giorno 
in cui è stata 

commessa la 

violazione 

no Polizia Municipale notifica ordinanza 
ingiunzione di 

pagamento o di 

archiviazione 

43 Rimessa 

(apertura – 

trasferimento – 

subingresso – 

cessazione – 

variazioni) 

Ufficio 

Commercio 
SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 30 giorni S.C.I.A. Procura -  

ragioneria - 

Prefettura - 

Edilizia Privata - 

ASL - CCIAA 

- 

44 Sala giochi 

(apertura – 

trasferimento - 

ampliamento) 

Ufficio 
Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 60 giorni S.C.I.A. ARPA - ASL – 
CCIAA - Procura - 

Prefettura - 

Questura - P.M. 

raccomandata A/R 
rilascio di 

autorizzazione o 

diniego 

45 Sala giochi 

(subingresso – 

variazioni) 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. ARPA - ASL – 

CCIAA - Procura - 

Prefettura - 

Questura - P.M. 

comunicazione 

autorizzazione o 

diniego 

 

46 

Scuola da ballo 

(apertura – 
trasferimento -

ampliamento) 

Ufficio 
Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 60 giorni S.C.I.A. ARPA - ASL - 

CCIAA - Procura - 
Prefettura - 

Questura  – P.M. 

raccomandata A/R 

rilascio di 
autorizzazione o 

diniego 

47 Scuola da ballo 

(subingresso – 

variazioni) 

Ufficio 

Commercio 
SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 30 giorni S.C.I.A. ARPA - ASL - 

CCIAA - Procura - 

Prefettura - 

Questura - P.M. 

raccomandata A/R 

rilascio di 

autorizzazione o 

diniego 

48 Somministrazione Ufficio Bonsignori Flavio P.O. 45 giorni S.C.I.A. ASL - ARPA – raccomandata A/R 



alimenti e bevande 

(apertura) 
Commercio 

SUAP 

CCIAA - Questura 

-Procura - 

Prefettura - 
Regione  - Agenzia 

Entrate - Polizia 

Municipale - 

Ufficio Tributi 

notifica rilascio di 

autorizzazione o 

diniego 

49 Somministrazione 

alimenti e bevande 

(trasferimento ) 

Ufficio 

Commercio 
SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. ASL - ARPA - 

CCIAA - Questura 

-  Regione  - 

Agenzia Entrate - 

Polizia Municipale 
- Ufficio Tributi 

 

50 Somministrazione 

alimenti e bevande 

(subingresso ) 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. ASL -ARPA - 

CCIAA - Questura 

-Procura - 

Prefettura - 

Regione  - Agenzia 

Entrate -  Polizia 

Municipale - 

Ufficio Tributi 

raccomandata A/R 

notifica rilascio di 

autorizzazione o 

diniego 

 

 

 

51 Somministrazione 

alimenti e bevande 

(assegnazione e 

variazione turno 

chiusura - 

comunicazione, 

variazione e deroghe 

agli orari) 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato comunicazione P.M.  

52 Somministrazione 

alimenti e bevande in 

esercizi non aperti al 

pubblico (apertura - 

variazioni) 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. ASL -Questura - 

Procura - 

Prefettura  - 

CCIAA -  Polizia 

Municipale   - 

Ufficio Tributi 

 



53 Taxi 

(inizio attività) 

Ufficio 
Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 120 giorni dalla 

pubblicazione 

della graduatoria 

 Commissione 

concorso - Procura 

- Prefettura – 
C.C.I.A.A - 

Provincia - 

Motorizzazione 

raccomandata A/R 

rilascio di 

autorizzazione o 
diniego 

54 Taxi 

(subingresso ) 

Ufficio 

Commercio 
SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato  Procura – 

Prefettura – 

C.C.I.A.A. 

raccomandata A/R 

rilascio di 

autorizzazione o 

diniego 

55 Taxi 

(cambio macchina) 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato  Motorizzazione notifica rilascio nulla 

osta 

56 Vendita cose antiche 

ed usate (inizio –  

variazioni) 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. Procura - 

Prefettura - 

Questura -

Soprintendenza 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

57 Vendita produttore 

agricolo su area 

privata (inizio – 

trasferimento – 

subingresso – 

cessazione – 

variazioni) 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. ASL - Procura – 

Prefettura  - 

CCIAA -  Edilizia 

Privata -   Polizia 

Municipale   - 

Ufficio Tributi 

 

58 Vendite straordinarie Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 15 giorni comunicazione CCIAA  - Polizia 

Municipale 

Presa d'atto o diniego 

59 Vidimazione dei 

registri 
Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato    

60 Attività produttive 

(apertura – 
Ufficio 

Commercio 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. ragioneria - Polizia 

Locale - SIT- ASL 

 



trasferimento – 

subingresso – 

cessazione – 
variazioni) 

SUAP - ARPA – VV.FF. 

- Questura - 

Prefettura - 
C.C.I.A.A. - 

61 Attività produttive 

alimentari 

comunicazione 

consumo sul posto 

L.R. 8/2009 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato Comunicazione Asl - Polizia 

Locale 

 

 

 

 

 

 

 

62 Trasporto alimenti Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. immediato S.C.I.A. ASL - 

Motorizzazione 

 

63 Attività produttive   

deroghe orari 
Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 90 giorni richiesta Associazioni di 

categoria  - Polizia 

Locale 

raccomandata A/R 

rilascio autorizzazione 

o provvedimento di 

diniego 

64 Manifestazioni e 

spettacoli 
Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. 60 giorni S.C.I.A. ragioneria - Vigili 

del Fuoco - ASL - 

ARPA - 

Commissione di 

Vigilanza 

notifica rilascio 

autorizzazione o 

provvedimento di 

diniego 

65 Piccoli 

intrattenimenti in 

pubblici esercizi 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. P.O. S.C.I.A. ARPA -               

Polizia Municipale 

notifica rilascio della 

licenza  o 

provvedimento di 

diniego 



66 Spettacoli viaggianti 

Luna Park 
Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. P.O.  ragioneria - Polizia 

Municipale 

rilascio autorizzazione 

67 Spettacoli viaggianti 

rilascio licenza 

comunale 

Ufficio 

Commercio 
SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. P.O. silenzio assenso Prefettura - 

Procura - CC.I.AA 

notifica rilascio 

autorizzazione o 

provvedimento di 

diniego 

68 Spettacoli viaggianti 

registrazione e 

rilascio codice 

identificativo 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. P.O.  Commissione 

Comunale di 

Vigilanza Locali 

Pubblico 

Spettacolo 

rilascio targa invio 

documentazione 

Ministero 

 

 

69 Procedimenti 

limitativi della sfera 

giuridica dell'impresa 

(revoca - decadenza - 

chiusura) 

Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. P.O.  P.M. -  A.S.L.  - 

Forze dell'Ordine 

notifica del 

provvedimento 

70 Plateatici permanenti 

(arredi, passi carrai, 

tende insegne) 

Ufficio 
Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. P.O. No Privati – PM - Uff. 

Commercio 

Autorizzazione/dinieg

o 



71 Sospensione 

plateatici permanenti 
Ufficio 

Commercio 

SUAP 

Bonsignori Flavio P.O. Ufficio 
Commercio 

SUAP 

No Privati Provvedimento di 

sospensione 

 


